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Archivio Storico  

MODULO DI RICHIESTA CONSULTAZIONE  
* campi obbligatori  

 

Il/la sottoscritto/a* ____________________________________________ nato/a il* _________________________  

 

Residente a _______________________________ Via ____________________________________________________  

 

Tel *_____________________________ E-mail *  _________________________________________________________  

 

Professione _______________________________________________________________________________________ 

 

 

Chiede  

 

di poter visionare i documenti elencati nell’Allegato 1, tramite:  

 Consultazione in loco  

 Consultazione da remoto  

 

per il seguente motivo (specificare l’interesse connesso all’oggetto della richiesta):  __________________ 

 

___________________________________________________________________________________________________ 

 

 Per scopi personali o di studio  

 Per finalità di pubblicazione  

 Per finalità espositive  

 

 

Dichiara  

 

• di aver preso visione del Regolamento dell’Archivio Storico SIAE;  

• di aver preso visione delle informazioni sul trattamento dei dati personali (allegate al presente 

modulo);  

• di essere a conoscenza della normativa in materia dei beni culturali, in particolare del “Codice dei 

beni culturali e del paesaggio” (D.lgs. n. 42/2004) e delle “Regole deontologiche per il trattamento 

a fini di archiviazione nel pubblico interesse o per s copi di ricerca storica” (allegato A3 al D.lgs. 30 

giugno 2003, n. 196, recante Codice in materia di protezione dei dati personali, modificato dal 

D.lgs. n. 101/2018);  

• di essere a conoscenza della normativa in materia di riproduzione delle opere di arti visive, 

regolata dalla Legge 22 aprile 1941, n. 633 sulla protezione del diritto d’autore.  
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Si impegna inoltre  

 

• a citare le fonti utilizzate, avendo fruito del servizio di consultazione per tesi, studi, progetti, 

pubblicazioni o eventi;  

• a consegnare all’Archivio Storico SIAE copia degli elaborati prodotti;  

• a non divulgare, diffondere e pubblicare copie dei documenti ottenute a solo scopo personale o di 

studio e a non utilizzare le riproduzioni ottenute, tramite la compilazione del “Modulo RDS –  

Riproduzioni a distanza ad uso personale e di studio”, per scopi  diversi da quelli dichiarati;  

• a richiedere personalmente l’autorizzazione ai titolari dei diritti per l’utilizzazione dei materiali non 

di pubblico dominio, quindi soggetti a diritto d’autore;  

• a rimborsare le spese, in caso di danneggiamento del materiale documentario, sulla base delle 

fatture prodotte dalla SIAE a seguito dei lavori di restauro resisi necessari.  

 

 

Data _________________________________________ 

 

 

Firma ________________________________________ 
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Allegato 1  

 

 

Serie (e sottoserie) di 

appartenenza  
U. di conservazione n.  U. archivistica n.  

Titolo u. 

archivistica  
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Informazioni sul trattamento dei Dati Personali dei soggetti che richiedono la consultazione di 

documenti all’Archivio Storico  
 

 

La Società Italiana degli Autori ed Editori (SIAE), ai sensi dell'articolo 13 del Regolamento (UE) n. 2016/679 (GDPR), con la  

presente intende informarla su termini e modalità del trattamento dei dati personali raccolti in occasione della richiesta 

di consultazione e/o riproduzione di documenti conservati nell’Archivio Storico SIAE ed alla fruizione di ulteriori servizi 

forniti dallo stesso , trattamento che sarà improntato ai principi di correttezza, liceità, trasparenza, esattezza, integrità e 

riservatezza.  

 

1) Titolare del trattamento  

Il Titolare del trattamento dati è la SIAE con sede legale in Roma, Viale della Letteratura 30, 00144 Roma.   

2) DPO  

Il Data Protection Officer (DPO) della SIAE, a cui è possibile rivolgersi per esercitare i diritti di cui agli articoli 15 e ss. del 

GDPR e/o per eventuali chiarimenti sul trattamento dei dati posto in essere, è raggiungibile all’indirizzo e -mail: 

Dataprot ection @siae.it.  

3) Tipologie di dati trattati e modalità di trattamento  

Nei moduli di richiesta consultazione e/o riproduzione di documenti vengono richieste le seguenti tipologie di dati 

personali comuni:  

• Dati anagrafici (Nome, Cognome, data di nascita).  

• Dati di contatto (Residenza, numero di telefono, e -mail).  

• Altri dati (Professione, codice fiscale e/o partita iva).  

Inoltre, per l’accesso ai locali dell’Archivio Storico SIAE, per la prenotazione di documenti, per la richiesta di messa in 

deposito degli stessi e per l’effettuazione, nei limiti della normativa vigente in materia di diritto d’autore, di riproduzio ni di 

documenti, ivi inclusa la gestione dei conseguenti obblighi di natura fiscale che incombono a SIAE, quest’ultima tratterà le 

suddette tipologie di dati forniti direttamente dall’interessato, o, nel caso di minori, dagli esercenti la responsabilità 

genitoria le, all’atto della richiesta di accesso e/o dei singoli servizi.  

I dati raccolti da SIAE sono trattati con l’ausilio di strumenti informatici, mediante misure tecniche e organizzative 

adeguate ai rischi insiti nel trattamento.  

4) Finalità e Base Giuridica del trattamento dei dati  

Le finalità del trattamento dei dati personali sono le seguenti:  

 

1. Gestione dell’accesso all’Archivio Storico SIAE.  

2. Gestione in tutte le sue fasi del processo di richiesta di consultazione, prenotazione, richiesta prestito e restituzione 

dei documenti.  

3. Effettuazione di riproduzioni a titolo di gratuito e/o oneroso di documenti depositati e conseguenti obblighi fiscali.  

4. nonché per tutti gli adempimenti organizzativi connessi.  

 

La base giuridica dei menzionati trattamenti è rappresentata dall’art. 6, par. 1, lett. b) del GDPR per essere gli stessi 

necessari per consentire al richiedente di accedere alla Biblioteca e fruirne i servizi, nonché dall’art. 6, par. 1, lett. c)  del 

GDPR  per adempiere un obbligo legale ex art. 2220 c.c. al quale è soggetto il titolare del trattamento. Inoltre, per il 

legittimo interesse del Titolare di gestire, organizzare e rendere sicuro l’accesso al proprio patrimonio storico nonché 

elaborare statistic he relative alla provenienza delle richieste, secondo quanto prescritto dall’art. 6, par. 1, lett. f) del GDPR.  

5) Natura del conferimento dei dati e conseguenze del rifiuto  

Il conferimento dei dati contrassegnati con l’asterisco (*) nel modulo sono obbligatori per il buon fine della richiesta e la  

decisione di non fornirli, ovvero di fornirli inesatti, non permette di darle esecuzione. L’indicazione della professione del  
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richiedente e la sua residenza sono invece facoltative e la decisione di non indicarle non impedisce di consultare e/o 

riprodurre i documenti presenti nell’Archivio Storico SIAE.  

6) Responsabili del trattamento dei dati personali  

Per il trattamento dei Dati Personali in questione, SIAE potrà avvalersi anche di altri soggetti, persone fisiche o giuridich e, 

che saranno designati Responsabili del trattamento dei dati ai sensi dell’art. 28 del GDPR. L’elenco dei nominativi dei 

Responsa bili del trattamento è disponibile presso la sede della Società.  

7) Comunicazione dei dati  

I dati non sono soggetti a diffusione e potranno essere comunicati alla Soprintendenza archivistica e bibliografica per il 

Lazio, in caso di contestata negligenza rispetto a quanto previsto nelle disposizioni emanate dal Regolamento 

dell’Archivio Storico o  in caso di danneggiamento del materiale documentario. I dati personali, inoltre, potranno essere 

comunicati all’Amministrazione Finanziaria nell’ambito dell’adempimento degli obblighi fiscali cui è tenuta SIAE ed 

eventualmente ad altre Autorità a ciò legittimate per legge.  

8) Periodo di conservazione  

I dati personali verranno conservati per un periodo massimo di 6 mesi dalla consultazione e/o riproduzione dei 

documenti e successivamente cancellati ovvero trasformati in forma realmente anonima per sole finalità statistiche.  

I dati relativi all’eventuale pagamento di fotocopie e/o riproduzioni saranno conservati per 10 anni ex art. 2220 cc, dopo 

che questo sarà avvenuto.  

9) Esercizio dei diritti dell’interessato  

Ad ogni interessato,  nei casi e con i limiti previsti dal GDPR, è sempre garantita la possibilità di esercitare il diritto di:  

a)  accedere e chiedere copia dei Dati Personali detenuti da SIAE;  

b)  richiedere la rettifica;  

c)  richiedere la cancellazione;  

d)  ottenere la limitazione del trattamento;  

e) opporsi al trattamento;  

f)  ricevere i dati conferiti al Titolare in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo 

automatico e/o trasferire tali dati strutturati ad una società da lei indicata.  

 

L’esercizio dei citati diritti potrà avvenire attraverso l’invio di una richiesta all’indirizzo e -mail del DPO: 

Dataprotection@siae.it . Gli interessati che ritengano che il trattamento dei loro dati come sopra descritto avvenga in 

violazione di legge hanno il diritto di proporre reclamo all’Autorità di Controllo –  Garante per la protezione dei dati 

personali www.garanteprivacy.it, ai sensi  dell’art 77 del GDPR.  SIAE si riserva il diritto di aggiornare la presente 

informativa in qualsiasi momento e in caso di modifiche legislative.  Gli Interessati sono comunque invitati a consultare 

periodicamente la versione più aggiornata di questa Informativa sul sito www.siae.it.  

 

IL TITOLARE  

Società Italiana Autori ed Editori (SIAE)  

 

mailto:Dataprotection@siae.it

