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Accedi ai Servizi Online SIAE 

1. Clicca sul pulsante ACCEDI, presente sulla 
homepage di siae.it in alto a destra; 

2. Inserisci l’ EMAIL;

3. Inserisci la PASSWORD;

4. Clicca su ACCEDI.

(se non hai ancora un account, clicca su 
INIZIA LA REGISTRAZIONE)



Attiva il Portale mioBorderò

1. Accedi ai Servizi Online
2. Nella lista dei Servizi Online, clicca su Altri Servizi
3. Clicca su ATTIVA in corrispondenza dell’icona mioBorderò

– Direttore d’Esecuzione
4. Leggi la normativa
5. Spunta i disclaimer
6. Allega il documento, rispettando forma e dimensione
7. Clicca su PROCEDI

A questo punto, troverai il Portale mioBorderò direttamente
nella lista dei tuoi Servizi Online.

N.B. Puoi attivare il Portale mioBorderò come Direttore di
Esecuzione solo se sei registrato ai Servizi Online come
privato (persona fisica) e solo se maggiorenne.



Entra nel Portale mioBorderò

Accedi al Portale MioBorderò,

che trovi nella lista dei tuoi Servizi Online.



Cosa trovi nell’Homepage di mioBorderò: 

▪ Programmi da accettare: i borderò che gli 
organizzatori degli eventi ti hanno assegnato;

▪ Programmi da compilare: i borderò che hai già 
accettato, e che dovrai compilare;

▪ Playlist: crea e modifica le playlist dei brani che 
utilizzi negli eventi per compilare più velocemente i 
tuoi borderò;

▪ Domande frequenti: info utili su mioBorderò.



Accetta il Programma Musicale
che l'Organizzatore dell'evento ti ha assegnato.

In caso di più Programmi, puoi decidere se accettare:

• un solo Programma alla volta (accettazione singola)
• diversi Programmi contemporaneamente (accettazione multipla)



Accetta il Programma – Accettazione Singola

Con l’assegnazione singola puoi accettare un Programma alla 
volta e prenderlo in carico come Direttore di Esecuzione.

1. Clicca su I TUOI PROGRAMMI;

2. Seleziona la categoria Da accettare;

3. Clicca su ACCETTA in corrispondenza del Programma;

4. Clicca su CONFERMA.

Nello step successivo, potrai quindi compilare il Programma.



Accetta il Programma – Accettazione Multipla

Con l’accettazione multipla puoi selezionare diversi 
Programmi contemporaneamente per prenderli in carico 
come Direttore d’Esecuzione.

1. Clicca su I TUOI PROGRAMMI;

2. Seleziona la categoria Da accettare;

3. Seleziona i Programmi che vuoi accettare;

4. Clicca su ACCETTA

5. Clicca su CONFERMA

Nello step successivo, potrai quindi compilare i Programmi.



Compila il Programma Musicale

In caso di più Programmi, puoi decidere se compilare:

• un solo Programma alla volta (compilazione singola)
• diversi Programmi contemporaneamente (compilazione multipla): le 

informazioni inserite saranno duplicate sugli altri Programmi selezionati.

N.B. Puoi procedere con la compilazione multipla solo se selezioni Programmi appartenenti alla stessa tipologia, 
per un massimo di 30 Programmi per volta.



Compila il Programma Musicale – Compilazione singola

1. Clicca su I TUOI PROGRAMMI;

2. Seleziona la categoria Da compilare;

3. Clicca su COMPILA in corrispondenza del Programma
scelto;

4. Clicca su CONFERMA

Nello step successivo, potrai iniziare a inserire i dati richiesti.



Compila il Programma Musicale – Compilazione multipla

1. Clicca su I TUOI PROGRAMMI;

2. Seleziona la categoria Da compilare;

3. Seleziona i Programmi da compilare (devono essere dello 
stesso tipo e fino a un massimo di 30);

4. Clicca su COMPILA;

5. Clicca su CONFERMA

Nello step successivo, potrai iniziare a inserire i dati richiesti.



Inserisci i dati degli esecutori

Qui puoi selezionare:

▪ Un esecutore singolo: se sei l'unico esecutore dei brani; 
cliccare su PROCEDI e passare direttamente allo step 
successivo.

▪ Gruppo musicale: se nell'evento ha suonato una band o un 
complesso musicale.

Cliccando su "NO" alla voce "Sei l'unico esecutore",
potrai inserire le informazioni sul gruppo musicale, che può 
essere:

▪ Un gruppo già inserito: puoi selezionare un gruppo musicale 
già indicato per altri eventi. Puoi modificare e aggiornare la 
composizione del gruppo in ogni momento;

▪ Un nuovo gruppo musicale: puoi aggiungere un nuovo gruppo 
musicale, che dopo la riconsegna del Programma verrà 
salvato tra i tuoi gruppi musicali.



Inserisci i brani

Hai diverse opzioni:

▪ Ricerca e aggiungi i brani dal Repertorio SIAE

▪ Aggiungi un brano manualmente

▪ Selezionare un brano dalle tue playlist

Restituire un programma vuoto: è possibile? Leggi qui.



Inserisci i brani – Ricerca brani dal repertorio SIAE

1. Clicca su Cerca brano

2. Inserisci Titolo e Compositore/Autore/Interprete

3. Clicca su CERCA

4. Seleziona il brano di tuo interesse

5. Clicca su AGGIUNGI

Non hai trovato il tuo brano? Ecco come aggiungerlo.



Inserisci i brani – Aggiungi manualmente un brano

1. Clicca su Non hai trovato il brano che cercavi?

2. Inserisci Titolo e almeno uno tra Compositore/Autore/Interprete

3. Clicca su AGGIUNGI

N.B. I brani che non vengono trovati sono generalmente opere di pubblico 
dominio oppure opere non ancora gestite da SIAE al momento della ricerca.



Inserisci i brani – Seleziona brano dalla playlist

1. Clicca su Seleziona brano da Playlist

2. Clicca su VISUALIZZA in corrispondenza della Playlist 
scelta

3.Seleziona uno o più brani ( o clicca su SELEZIONA PAGINA 
CORRENTE/SELEZIONA INTERA PLAYLIST)
4.Clicca su AGGIUNGI



Controlla i brani che hai inserito

Nella lista Brani eseguiti trovi tutti i brani che hai 
inserito: a questo punto, puoi controllare che le 
informazioni relative ad ogni brano siano corrette.

In questa fase puoi anche, se necessario, eliminare 
alcuni brani o aggiungerne altri.

N.B. In caso di Programmi Musicali di tipo 107 OR o 107
SM è necessario indicare quali sono i brani con durata
inferiore a 30 secondi con l’apposito switch. In caso di
Programmi Musicali di tipo 107 C è necessario inserire
la durata in minuti e secondi delle singole esecuzioni.

Una volta inserite e controllate tutte le informazioni, 
clicca su PROCEDI per passare allo step successivo.



Restituisci il Programma Musicale
all'Organizzatore dell'evento.

1. Controlla tutti i dati immessi nel riepilogo dati:

• Dati Programma Musicale
• Info Direttore d’esecuzione
• Brani eseguiti

2. Spunta il box delle Condizioni
3. Clicca su CONFERMA ED INVIA.

N.B: Se hai scelto la compilazione multipla, in cima
all’evento sarà indicato il numero dei Programmi selezionati
(puoi espandere la sezione Dettagli).



Compilazione Multipla – Qualche info in più

Una volta cliccato su CONFERMA E INVIA:

i Programmi Musicali selezionati saranno visibili nella sezione Da compilare, e avranno temporaneamente l’etichetta

In lavorazione. Una volta terminata l’operazione, i documenti passeranno in automatico nella sezione Consegnati.

N.B.: Ricordati di completare la procedura di compilazione multipla cliccando su CONFERMA ED INVIA.
Altrimenti, i dati inseriti non verranno salvati e il processo di compilazione multipla verrà annullato.



Programma Musicale Vuoto

Nel caso in cui decidi di non inserire alcun brano nel Programma Musicale:

▪ Inserisci la motivazione

▪ Clicca su CONFERMA

Puoi sempre andare indietro cliccando su ANNULLA, e tornare alla pagina di inserimento brani.

Una volta riconsegnato il programma vuoto:

▪ Il Programma sarà presente nella sezione Restituiti con l'etichetta Compilato Vuoto.

▪ L'Organizzatore potrà visualizzare la motivazione da te inserita, ed eventualmente, riassegnartelo per una
nuova compilazione, o riconsegnarlo direttamente così a SIAE.



Una volta restituito il Programma Musicale 
all'Organizzatore, puoi effettuare il download del 
documento in .pdf:

1.Vai nei Programmi Restituiti

2. Clicca su VISUALIZZA per accedere ai dettagli

3. Clicca su CREA COPIA

Scarica il Programma Musicale



Richiedi informazioni o assistenza 

1. Seleziona la voce Hai bisogno d’aiuto? nel menù in alto

2. Compila il modulo di assistenza cliccando su INVIA UNA RICHIESTA

3. Inserisci nome, cognome e email (se hai effettuato la login non è 
necessario);

4. Seleziona Utilizzatore

5. Seleziona Malfunzionamento o Richiesta di 
assistenza/informazioni.

Malfunzionamento

▪ Clicca su mioBorderò – Direttore D'Esecuzione.

▪ Seleziona la funzionalità tra quelle presenti;

▪ Inserisci la richiesta specificando in caso l'operazione 
da effettuare, il numero di programma musicale ed 
eventuali errori riscontrati;

▪ Allega lo screenshot della schermata visualizzata.

Informazione/Assistenza

▪ Clicca su Portali

▪ Seleziona mioBorderò – Direttore D'Esecuzione;

▪ Seleziona la funzionalità tra quelle presenti;

▪ Inserisci la richiesta specificando in caso 
l'operazione da effettuare, il numero di 
programma musicale ed eventuali errori 
riscontrati;

▪ Allega lo screenshot della schermata 
visualizzata.



SIAE. Società Italiana degli Autori ed Editori.

Viale della Letteratura, 30 — 00144 Roma, Italia
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