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Accedi ai Servizi Online SIAE

1. Clicca sul pulsante ACCEDI, presente
sulla homepage di siae.it in alto a destra;

2. Inserisci I EMAIL;
3. Inserisci la PASSWORD:;
4. Clicca su ACCEDI.

Sm[ ME  Autoried Editori v Utilizzatori ~ Chisiamo + Cosa facciamo ~ Hai bisogno di aiuto? ACCEDI
Qan

Iscriviti a SIAE

Accedi con username e password

MARIO.ROSSI@EMAIL. COM

||||||||||

ISCRIVITI ORA

Hai dimenticato la password?

Mon sei registrato ai Servizi Online?

‘ INIZIA LA REGISTRAZIONE ‘

Hai un codice per rinnovare I'abbonamento a Musica
D'ambiente?

‘ ACCED! AL SERVIZIO ‘
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Attiva il Portale mioBordero

Richiedi I'attivazione del Portale mioBordero presso I'Ufficio SIAE piu vicino.

| tuoi servizi online Vedimeno A

= 3

A Ud ?

Licenze per Deejay Permessi Feste Private Portale Musica d’Ambiente
o€ Organizzi u a festa privata in un locale, chiedi online Gestisci online il tuo abbonamento

ACCEDI | SUPPORTO RESRIEED or B G
ACCEDI | SUPPORTO
ACCEDI | SUPPORTO

[© H

MioBordero Organizzatore Portale Organizzatori Professionali

Gestisci online tutti i Programmi M Se organizzatore professionale? Richiedi i tuoi permess
per event e spettacoe ne

ACCEDI SUPPORTO

ACCEDI SUPPORTO



https://www.siae.it/it/chi-siamo/uffici-e-contatti/
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Entra nel Portale mioBordero

Accedi al Portale MioBordero Organizzatore,
che trovi nella lista dei tuoi Servizi Online.

| tuoi servizi online Vedimeno A

Eo O ?

Licenze per Deejay Permessi Feste Private Portale Musica d’Ambiente

ACCEDI SUPPORTO permessi per la musica
‘ ACCED!I SUPPORTO
ACCEDI \ SUPPORTO

Fo £7
MioBordero Organizzatore Portale Organizzatori Professionali

ACCEDI SUPPORTO
ACCEDI SUPPORTO
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Cosa trovi nell’lHomepage di mioBordero:

= Programmi da assegnare: i bordero dei tuoi eventi,
da assegnare ai Direttori d'Esecuzione (DE) che
sceglierai: scopri come si fa.

= Programmi da riconsegnare: i bordero gia compilati
e riconsegnati dai DE, che dovrai riconsegnarci:
ecco come.

= | tuoi Programmi: tutti i tuoi Programmi Musicali.

= Domande frequenti: info utili su mioBordero.

L
sm[gﬂi Autori ed Editori - Utilizzatori - Chi siamo Cosa facciamo - Hai bisogno di aiuta?
ERER

mioBorderd - Organizzatore Professionale I TUDI PROGRAMMI

Invia i Programmi Musicali al Direttore
dell'Esecuzione e riconsegnali a SIAE

Acronimi
PM Programmi Musical
DE Direttore di Esecuzione

ORG Organizzatore

Da assegnare 328 Da riconsegnare
Scopri di piu
- . Domande

Gestire i Programmi Musicali via app? o

Scopri mioBorderd per i0s e Android FAQ - Domande Frequent
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Assegna un Programma Musicale

a un Direttore d'Esecuzione a tua scelta.

Prima di tutto, scegli se vuoi assegnare
al tuo Direttore d'Esecuzione:

= un solo Programma (assegnazione singola)
= diversi Programmi (assegnazione multipla)

Hai bisogno di aggiungere un altro bordero allo stesso evento? Ecco come fare.
Hai necessita di annullare un programma non ancora assegnato? Fai cosi.
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Assegna il Programma — Assegnazione Singola

Con |'assegnazione singola puoi selezionare un Programma e GIAERS oo comamon - tazmon - cnsomo - cossfcsiamo - et scano e o -

assegnarlo a un Direttore d'Esecuzione.

FPROGRAMMI MUSICAL

1. C|ICC8 Su I TUOI PROGRAMMI; ngrammi Musicali
2. Seleziona |a Categoria Da assegnare; Assegna i Programmi Musicali al Direttore dell'Esecuzione

3. Clicca su ASSEGNA in corrispondenza del Programma TR E e e fmmeww femmnenes
SCEltO; Programmi Musicali da assegnare

|:| Data LN Orario Locale T n® Programma T Tipo Programma T

Nello step successivo potrai quindi selezionare il Direttore
d'Esecuzione del tuo evento.

O 30502020 2:00 - 12:00 5:-:5_55:5c RO 02235120 107/0R VISUALIZZA ASSECNA
[0 3t/05/2020 2:00-13:00 S AE SEDEDIROMS 9223512 107/0R wsenzzs  EEEEAT)
ASSEGNA

O atsosr2020 2:00 - 13:00 5:':5.5'5:5[ Foms 02235123 107/0R VISUALIZZA ASSEGNA

wa
=]
=
m
o
]
%]
=
[
=] -
[ ]
e -
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Assegna il Programma — Assegnazione Multipla

Con I'assegnazione multipla puoi selezionare diversi SIAER oo eseamon - vimon - cnvsomo - cossfcciamo - et s o -~
Programmi e assegnarli allo stesso Direttore d’Esecuzione.
1. Clicca sul TUOI PROGRAMMI; Programmi Musicali

2. Seleziona Ia Categoria Da assegnare; Assegna i Programmi Musicali al Direttore dell'Esecuzione

3. Se|e2|0na I Pngramml Che VUOI assegnare Daassegnare 2 Assegnati e Dariconsegnare 2  Riconsegnati 14 Trasformati in cartaceo

4. Clicca su ASSEGNA

Nello step successivo potrai quindi selezionare il Direttore

d’ESECUZione del tUO evento. 31/05/2020 2:00 - 13:00 SIAE SEDE DI ROMA-UFFIC
31/0 0 E
O 03/2020 E




DALLA
PARTE
DI CHI
CREA

JIAE

Scegli il Direttore d'Esecuzione

Se vuoi scegliere un nuovo Direttore d'Esecuzione:

1. Inserisci il suo indirizzo di posta elettronica nel campo E-MAIL
2. Seleziona il DE scelto e clicca su CONFERMA, quindi procedi al

Se hai gia scelto in precedenza il tuo Direttore d’Esecuzione:

1.Clicca su Preferiti
2. Seleziona il DE scelto e clicca su CONFERMA, quindi procedi al

prossimo step. prossimo step.

Non lo trovi?: ecco come fare.

INDIETRO

o1
sm[{;ﬂf Aurtori ed Editori - Utilizzatori -
GEEL

mioBorderd - Organizzatore Professionale 1 TUOI PROGRAMMI

Assegnazione Programma Musicale

Cerca il Direttore di Esecuzione tra i preferiti o tramite e-mail Cerca il Direttore di Esecuzione tra i preferiti o tramite e-mail
Preferiti E-mail Preferiti E-mail
e
Mom: Cognome Email FIERLUIGI_ZULLIZHOTMAILIT @
Francesco Mo
Direttore di Esecuzione
RUS
";." EMRICO MARIA ZUL Mome T Cognome T Email
) RAFFAELLO LO RUSSO O ENRICO MARIA

Chi siamo Cosa facciamo - Hai bizogno di aiuto? ‘ ' Fu

i
sm[ﬁ"f Autori ed Editori - Utilizzatori Chi siamo « Cosa facciamo Hai bizogno di aiuto? ‘ ' Fu
ERER

mioBorderd - Organizzatore Professionale | TUDH PROGRAMMI

Assegnazione Programma Musicale

IMDIETRO
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Invita il tuo Direttore d'Esecuzione a mioBordero

Se hai provato a cercare tramite e-mail un nuovo Direttore I —— O -
d’Esecuzione ma non lo hai trovato, e probabile che non
abbia ancora aderito a mioBordero.

mioBorderd - Organizzatore Professionale | TUOI PROGRAMMI

OME » FROGRAMMIMUSICALL » ASSEGNAZIONE PM

. : _ Assegnazione Programma Musicale
Innanzitutto controlla che la mail del DE sia corretta.

Cerca il Direttore di Esecuzione tra i preferiti o tramite e-mail
A questo punto, invitalo tu:
. PROVAGGMAIL COM ®
1. Clicca su «Non hai trovato il direttore che cercavi?»
. . . Direttore di Esecuzione Mon hai trovato il direttore che cercavi?  (3)
2. Inserisci la mail del DE;
3. Clicca su CONFERMA. L -

NDIETRO
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Attendi la restituzione del Programma

Dopo aver assegnato iI Programma MUSicaIe’ iI Direttore sm[iflf Autori ed Editori - Utilizzatori - Chi siamo - Cosa facciamo - Hai bisogno di aiuto? " Fu
d’Esecuzione ha il compito di:

= accettare il Programma;

= compilarlo; Programmi Musicali
- I'EStitUirtE|O. Controlla lo stato dei Programmi assegnati. Puoi annullare l'invio

orima che il Direttore di Esecuzione |i accetti.

mioBorderd - Organizzatore Professionale | TUOI PROGRAMMI

OME  » PROGRAMMI MLSICAL

Da assegnare 328 Assegnati & Da riconsegnare 2 Riconsegnati 140 Trasformati in cartaceo o

Programmi Musicali assegnati

Attendi che il Direttore di Esecuzione ti restituisca il

Programma. A questo punto, riconsegnalo a SIAE.

[[] Data 1 Orarig Locale 1 Direttore

O oero/2022 21:00- 23-00 e 9386651 07/5M ETERe S ANHULLA ASSECNAZIONE

VISUALIZZA
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Riconsegna il Programma a SIAE

Nella sezione «Da riconsegnare» dei tuoi Programmi Musicali trovi il bordero
che il Direttore d'Esecuzione ha compilato e restituito.
Quindi, clicca su RICONSEGNA A SIAE.

N.B. i Programmi Musicali in stato Da riconsegnare, fatto eccezione per i Programmi di
concerti live, saranno riconsegnati in maniera automatica a SIAE dopo 15 giorni.

Se devi riconsegnare piu bordero:
1. Seleziona i Programmi da riconsegnare;
2. Clicca su RICONSEGNA A SIAE.

La riconsegna multipla non & possibile in alcuni casi:

a) Programmi Musicali di concerti live: inviali singolarmente, cliccando su
RICONSEGNA A SIAE e inserendo le informazioni sul gruppo principale e
gruppo spalla.

b) Programma Musicale vuoto: puoi riassegnarlo di nuovo al Direttore
d’Esecuzione (clicca su VISUALIZZA), oppure puoi riconsegnarlo a SIAE in
modo singolo, cliccando su RICONSEGNA A SIAE e indicando la
motivazione.

) . -
sm[ il Autori ed Editori -
ERER

Utilizzatori Chi siamo « Cosa facciamo - Hai bisogne di aiuto? ‘ ' FM

mioBorderd - Organizzatore Professionale | TUDI PROGRAMMI

OME  » PROGRAMMI MUSICAL

[ Data &

Programmi Musicali

Seleziona i Programmi Musicali da riconsegnare a SIAE. Clicca
su “Visualizza" per accedere alle opzioni

Da assegnare  zz: Assegnati &2

Programmi Musicali da riconsegnare

Orario

Da riconsegnare 2z Riconsegnati 142 Trasformati in cartaceo o

i n* Tipo
Locale n Direttore n n n
Programma Programma

o Er ELL R 92220442 07/5M UETORETS  RICONSEGHA A SIAE

YISUALIZZA

Se ti serve avere una copia del Programma restituito, puoi scaricarlo in pdf.

E se il Direttore d'Esecuzione ti ha inviato il Programma
ma hai necessita di annullarlo? Ecco come fare.
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Scarica il Programma Musicale

Una VOlta riconsegnato il Programma MUSicale a sm[iflf Autori ed Editori - Utilizzatori - Chi siamo Cosa facciamo - Hai bisogne di aiuto? "
SIAE,

puoi effettuare il download del documento in .pdf:

Rl
=

mioBorderd - Organizzatore Professionale | TUDI PROGRAMMI

o o ] Programma n°® 94106124
1.Vai nei Programmi Riconsegnati
Direttore dell'Esecuzione: Mo Francesco
2. Clicca su VISUALIZZA per accedere ai dettagli I
3. Clicca su CREA COPIA L .

Data Qraric

n® Programma
Info Organizzatore

Mome Comune
Francesco Mo TRIESTE (TS
Indirizzo

A FABID SEVERD, 2
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Annullare un Programma gia restituito dal Direttore d'Esecuzione

Se necessario, puoi annullare il Programma Musicale
restituito dal Direttore d'Esecuzione:

1. Clicca su VISUALIZZA
2. Clicca su ANNULLA
3. Indica la motivazione dell’annullamento.

[AEY
sm[f:ﬂ‘ Autori ed Editori - Utilizzatori - Chi siamo -
CFEL

mioBorderd - Organizzatore Professionale

Cosa facciamao - Hai bizogno di aiuto?

O =

| TUDI PROGRAMMI

OME » PROGRAMMI MUSICAL

Programmi Musicali

Seleziona i Programmi Musicali da riconsegnare a
su “Visualizza" per accedere alle opzioni
Da assegnare sz Assegnati & Da riconsegnare 2

SIAE. Clicca

Riconsegnati 142

Programmi Musicali da riconsegnare

Trasformati in cartaceo o

Tipo
Programma ! Programma

VISUALIZZA

RICONSEGHA A SIAE
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Aggiungi un Programma Musicale al tuo evento

Nella lista dei tuoi Programmi Musicali,
1. Clicca su VISUALIZZA in corrispondenza del Programma Musicale dell’'evento
2. Clicca su Aggiungi un Programma Musicale.

Se non vedi il tasto «Aggiungi un Programma Musicale», contatta |'Ufficio SIAE che ha rilasciato il Permesso.



https://www.siae.it/it/chi-siamo/uffici-e-contatti/
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Annulla un Programma Musicale non ancora assegnato

Nella lista dei tuoi Programmi Musicali,
1. Clicca su VISUALIZZA in corrispondenza del Programma Musicale dell’'evento
2. Clicca su Annulla il Programma Musicale.

Se non vedi il tasto «Annulla il Programma Musicale», contatta |'Ufficio SIAE che ha rilasciato il Permesso.



https://www.siae.it/it/chi-siamo/uffici-e-contatti/
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Revoca l'assegnazione di un Programma Musicale

Prima che il Direttore d'Esecuzione accetti l'incarico, e
possibile revocare I'assegnazione.

1. Entra nella sezione Assegnati;

2. Clicca su ANNULLA ASSEGNAZIONE in
corrispondenza del Programma scelto, o seleziona
piu Programmi se intendi revocarne piu di uno.

Il Programma Musicale che hai revocato tornera nella
sezione Da assegnare.

[T
sm[ et Autori ed Editori - Utilizzatori « Chi siamo -
GRER

PROGRAMMI MLUSICAL

Programmi Musicali

Cosa facciamo « Hai bisogno di aiuto?

itrolla lo stato dei Programmi assegnati. Puoi annullare l'invio

orima che il Direttore di Esecuzione li accetti.

i re

VISUALIZZA

93B6639 07/5M VISUALIZZA

T

mioBorderd - Organizzatore Professionale | TUO! PROGRAMMI

ANMULLA ASSECMAZIONE




DALLA
PARTE
DI CHI
CREA

JIAE

Richiedi informazioni o assistenza

1. Seleziona la voce Hai bisogno d'aiuto? nel menu in alto
2. Compila il modulo di assistenza cliccando su INVIA UNA RICHIESTA

3. Inserisci nome, cognome e email (se hai effettuato la login non &
necessario);

4. Seleziona Utilizzatore

5. Seleziona Malfunzionamento o Richiesta di
assistenza/informazioni.

o
sm[ pet Autori ed Editori - Utilizzatori - Chi siamo Cosa facciamo - Hai bisogno di aiuto? ‘ ' M
CRER

Vuoi contattarci?

Compila il modulo di assistenza

Oppure chiama

/ Informazione/Assistenza \

Clicca su Portali
Seleziona mioBordero — Organizzatore;
Seleziona la funzionalita tra quelle presenti;

Inserisci la richiesta specificando in caso
l'operazione da effettuare, il numero di
programma musicale ed eventuali errori
riscontrati;

Allega lo screenshot della schermata

\visualizzata. /

/ Malfunzionamento

-\Allega lo screenshot della schermata visualizzata. /

Clicca su mioBordero - Organizzatore.
Seleziona la funzionalita tra quelle presenti;

Inserisci la richiesta specificando in caso I'operazione
da effettuare, il numero di programma musicale ed
eventuali errori riscontrati;




SIAE. Societa Italiana degli Autori ed Editori.
Viale della Letteratura, 30 — 00144 Roma, Italia
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