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Accedi ai Servizi Online SIAE 

1. Clicca sul pulsante ACCEDI, presente 
sulla homepage di siae.it in alto a destra; 

2. Inserisci l’ EMAIL;

3. Inserisci la PASSWORD;

4. Clicca su ACCEDI.



Attiva il Portale mioBorderò

Richiedi l’attivazione del Portale mioBorderò presso l’Ufficio SIAE più vicino. 

https://www.siae.it/it/chi-siamo/uffici-e-contatti/


Entra nel Portale mioBorderò

Accedi al Portale MioBorderò Organizzatore, 
che trovi nella lista dei tuoi Servizi Online. 



Cosa trovi nell’Homepage di mioBorderò: 

▪ Programmi da assegnare: i borderò dei tuoi eventi, 
da assegnare ai Direttori d’Esecuzione (DE) che 
sceglierai: scopri come si fa. 

▪ Programmi da riconsegnare: i borderò già compilati 
e riconsegnati dai DE, che dovrai riconsegnarci: 
ecco come. 

▪ I tuoi Programmi: tutti i tuoi Programmi Musicali.

▪ Domande frequenti: info utili su mioBorderò.



Assegna un Programma Musicale
a un Direttore d’Esecuzione a tua scelta.

Prima di tutto, scegli se vuoi assegnare 
al tuo Direttore d’Esecuzione: 

▪ un solo Programma (assegnazione singola)
▪ diversi Programmi (assegnazione multipla)  

Hai bisogno di aggiungere un altro borderò allo stesso evento? Ecco come fare.
Hai necessità di annullare un programma non ancora assegnato? Fai così. 



Assegna il Programma – Assegnazione Singola

Con l’assegnazione singola puoi selezionare un Programma e 
assegnarlo a un Direttore d’Esecuzione. 

1. Clicca su I TUOI PROGRAMMI;

2. Seleziona la categoria Da assegnare;

3. Clicca su ASSEGNA in corrispondenza del Programma 
scelto;

Nello step successivo potrai quindi selezionare il Direttore 
d’Esecuzione del tuo evento.



Assegna il Programma – Assegnazione Multipla 

Con l’assegnazione multipla puoi selezionare diversi 
Programmi e assegnarli allo stesso Direttore d’Esecuzione. 

1. Clicca su I TUOI PROGRAMMI;

2. Seleziona la categoria Da assegnare;

3. Seleziona i Programmi che vuoi assegnare

4. Clicca su ASSEGNA

Nello step successivo potrai quindi selezionare il Direttore 
d’Esecuzione del tuo evento.



Scegli il Direttore d’Esecuzione
Se hai già scelto in precedenza il tuo Direttore d’Esecuzione:

1.Clicca su Preferiti 
2. Seleziona il DE scelto e clicca su CONFERMA, quindi procedi al 
prossimo step.

Se vuoi scegliere un nuovo Direttore d’Esecuzione:

1. Inserisci il suo indirizzo di posta elettronica nel campo E-MAIL
2. Seleziona il DE scelto e clicca su CONFERMA, quindi procedi al 
prossimo step.

Non lo trovi?: ecco come fare. 



Se hai provato a cercare tramite e-mail un nuovo Direttore
d’Esecuzione ma non lo hai trovato, è probabile che non
abbia ancora aderito a mioBorderò.

Innanzitutto controlla che la mail del DE sia corretta.

A questo punto, invitalo tu:

1. Clicca su «Non hai trovato il direttore che cercavi?»

2. Inserisci la mail del DE;

3. Clicca su CONFERMA.

Invita il tuo Direttore d’Esecuzione a mioBorderò



Attendi la restituzione del Programma
Dopo aver assegnato il Programma Musicale, il Direttore
d’Esecuzione ha il compito di:

▪ accettare il Programma;

▪ compilarlo;

▪ restituirtelo.

Attendi che il Direttore di Esecuzione ti restituisca il
Programma. A questo punto, riconsegnalo a SIAE.



Riconsegna il Programma a SIAE
Nella sezione «Da riconsegnare» dei tuoi Programmi Musicali trovi il borderò 
che il Direttore d’Esecuzione ha compilato e restituito. 
Quindi, clicca su RICONSEGNA A SIAE.

N.B. i Programmi Musicali in stato Da riconsegnare, fatto eccezione per i Programmi di 
concerti live, saranno riconsegnati in maniera automatica a SIAE dopo 15 giorni.

Se devi riconsegnare più borderò:

1. Seleziona i Programmi da riconsegnare;

2. Clicca su RICONSEGNA A SIAE.

La riconsegna multipla non è possibile in alcuni casi:

a) Programmi Musicali di concerti live: inviali singolarmente, cliccando su 
RICONSEGNA A SIAE e inserendo le informazioni sul gruppo principale e 
gruppo spalla.

b) Programma Musicale vuoto: puoi riassegnarlo di nuovo al Direttore 
d’Esecuzione (clicca su VISUALIZZA), oppure puoi riconsegnarlo a SIAE in 
modo singolo, cliccando su RICONSEGNA A SIAE e indicando la 
motivazione.    

Se ti serve avere una copia del Programma restituito, puoi scaricarlo in pdf. 

E se il Direttore d’Esecuzione ti ha inviato il Programma 
ma hai necessità di annullarlo? Ecco come fare. 



Una volta riconsegnato il Programma Musicale a 
SIAE,

puoi effettuare il download del documento in .pdf:

1.Vai nei Programmi Riconsegnati

2. Clicca su VISUALIZZA per accedere ai dettagli

3. Clicca su CREA COPIA

Scarica il Programma Musicale



Annullare un Programma già restituito dal Direttore d’Esecuzione

Se necessario, puoi annullare il Programma Musicale 
restituito dal Direttore d’Esecuzione: 

1. Clicca su VISUALIZZA

2. Clicca su ANNULLA 

3. Indica la motivazione dell’annullamento. 



Aggiungi un Programma Musicale al tuo evento

Nella lista dei tuoi Programmi Musicali,

1. Clicca su VISUALIZZA in corrispondenza del Programma Musicale dell’evento

2. Clicca su Aggiungi un Programma Musicale.

Se non vedi il tasto «Aggiungi un Programma Musicale», contatta l’Ufficio SIAE che ha rilasciato il Permesso.

https://www.siae.it/it/chi-siamo/uffici-e-contatti/


Annulla un Programma Musicale non ancora assegnato

Nella lista dei tuoi Programmi Musicali,

1. Clicca su VISUALIZZA in corrispondenza del Programma Musicale dell’evento

2. Clicca su Annulla il Programma Musicale.

Se non vedi il tasto «Annulla il Programma Musicale», contatta l’Ufficio SIAE che ha rilasciato il Permesso.

https://www.siae.it/it/chi-siamo/uffici-e-contatti/


Revoca l’assegnazione di un Programma Musicale

Prima che il Direttore d’Esecuzione accetti l’incarico, è 
possibile revocare l’assegnazione.

1. Entra nella sezione Assegnati;

2. Clicca su ANNULLA ASSEGNAZIONE in 
corrispondenza del Programma scelto, o seleziona 
più Programmi se intendi revocarne più di uno.

Il Programma Musicale che hai revocato tornerà nella 
sezione Da assegnare.



Richiedi informazioni o assistenza 

1. Seleziona la voce Hai bisogno d’aiuto? nel menù in alto

2. Compila il modulo di assistenza cliccando su INVIA UNA RICHIESTA

3. Inserisci nome, cognome e email (se hai effettuato la login non è 
necessario);

4. Seleziona Utilizzatore

5. Seleziona Malfunzionamento o Richiesta di 
assistenza/informazioni.

Malfunzionamento

▪ Clicca su mioBorderò – Organizzatore.

▪ Seleziona la funzionalità tra quelle presenti;

▪ Inserisci la richiesta specificando in caso l'operazione 
da effettuare, il numero di programma musicale ed 
eventuali errori riscontrati;

▪ Allega lo screenshot della schermata visualizzata.

Informazione/Assistenza

▪ Clicca su Portali
▪ Seleziona mioBorderò – Organizzatore;
▪ Seleziona la funzionalità tra quelle presenti;
▪ Inserisci la richiesta specificando in caso 

l'operazione da effettuare, il numero di 
programma musicale ed eventuali errori 
riscontrati;

▪ Allega lo screenshot della schermata 
visualizzata.
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